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Бакалавр

	 
	

	
	Нормативный срок обучения 
4 года

	№№

п/п
	Наименование циклов, разделов ООП, модулей, дисциплин, практик
	Трудоемкость
	Распределение 

по семестрам
	Виды 

учебной работы
	Формы 

промежуточной

аттестации

	
	
	общая,

в
зач. ед.
	в часах

общая/ аудиторная
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	
	

	Б.1.
	Гуманитарный, социальный и экономический цикл
	60
	2160/1180
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Базовая часть
	40
	1440/854
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	История 
	12
	432/306
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	
	
	Л, С
	Зач./Экз.

	2
	Философия
	3
	108/34
	
	
	+
	
	
	
	
	
	Л, С
	Зач.

	3
	Иностранный язык
	15
	540/352
	+
	+
	+
	+
	+
	
	
	
	ПЗ
	Зач./Экз.

	4
	Русский язык и культура речи
	4
	144/34
	
	+
	
	
	
	
	
	
	Л,ПЗ
	Экз.

	5
	Экономика
	2
	72/60
	
	
	
	
	+
	
	
	
	Л, С
	Зач.

	6
	Регионоведение
	4
	144/68
	
	
	
	
	+
	
	
	
	Л, С
	Экз.

	
	Вариативная часть, в т.ч. дисциплины по выбору студента
	20
	720/326
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Конституционное право
	3
	108/52
	
	+
	
	
	
	
	
	
	Л, С
	Экз.

	2
	Менеджмент
	4
	144/70
	
	
	
	
	
	+
	
	
	Л, С
	Экз.

	3
	История мировой культуры
	3
	108/68
	+
	+
	
	
	
	
	
	
	Л, С
	Зач.

	4
	Дисциплины по выбору студента
	10
	360/136
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.1
	Культурология
	3
	108/34
	+
	
	
	
	
	
	
	
	Л, С
	Экз.

	
	История первобытного искусства
	3
	108/34
	+
	
	
	
	
	
	
	
	Л, С
	Экз.

	4.2
	Педагогика
	3
	108/34
	
	
	+
	
	
	
	
	
	Л, С
	Зач.

	
	Сравнительная история религий мира
	3
	108/34
	
	
	+
	
	
	
	
	
	Л, С
	Зач.

	4.3
	История Древнего мира
	2
	72/34
	
	+
	
	
	
	
	
	
	Л, С
	Зач.

	
	Историческая география
	2
	72/34
	
	+
	
	
	
	
	
	
	Л, С
	Зач.

	4.4
	Исторический процесс (проблемы теории)
	2
	72/34
	
	
	
	
	
	
	+
	
	Л, С
	Зач.

	
	История Сибири
	2
	72/34
	
	
	
	
	
	
	+
	
	Л, С
	Зач.

	Б.2.
	Математический и естественнонаучный цикл 
	24
	864/360
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Базовая часть
	10
	360/188
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Математика
	2
	72/40
	+
	
	
	
	
	
	
	
	Л,ПЗ
	Зач.

	2
	Информатика
	2
	72/32
	+
	
	
	
	
	
	
	
	Л,ПЗ
	Экз.

	3
	Информационные технологии
	4
	144/82
	
	+
	+
	
	
	
	
	
	Л,ПЗ
	Экз.

	4
	Концепции современного естествознания
	2
	72/34
	+
	
	
	
	
	
	
	
	Л, С
	Зач

	
	Вариативная часть, в т.ч. дисциплины по выбору студента
	14
	504/172
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Информационные ресурсы сети Интернет
	3
	108/34
	
	
	
	+
	
	
	
	
	Л, ПЗ
	Зач.

	2
	Технические средства в документационном обеспечении управления и архивном деле
	3
	108/34
	
	
	
	
	
	
	+
	
	Л,

ПЗ
	Зач.

	3
	Инфографика и инфодизайн в гуманитарных науках 
	3
	108/34
	
	
	
	
	
	
	
	+
	Л, С
	Зач.

	4
	Дисциплины по выбору студентов
	5
	180/70
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.1
	История науки и техники 
	3
	108/36
	
	
	+
	
	
	
	
	
	Л, С
	Зач.

	
	Метрология и хронология
	3
	108/36
	
	
	+
	
	
	
	
	
	Л, С
	Зач.

	4.2
	Подготовка документов с использованием табличного процессора MS Excel
	2
	72/34
	
	
	
	
	
	
	+
	
	Л, С
	Зач.

	
	Информационная эвристика
	2
	72/34
	
	
	
	
	
	
	+
	
	Л, С
	Зач.

	Б.3.
	Профессиональный цикл
	130
	4680/1702
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Базовая (общепрофессиональная) часть
	60
	2160/886
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Безопасность жизнедеятельности
	2
	72/34
	
	+
	
	
	
	
	
	
	Л,ПЗ
	Зач.

	2
	Документоведение
	6
	216/104
	
	+
	+
	+
	
	
	
	
	Л, С, ПЗ
	Зач./Экз.

	3
	Организация и технология документационного обеспечения управления
	6
	216/70
	
	
	
	+
	+
	
	
	
	Л, С, ПЗ
	Зач./Экз.

	4
	Архивоведение
	8
	288/120
	
	
	
	
	+
	+
	
	
	Л, С
	Зач./Экз.

	5
	Государственные, муниципальные и ведомственные архивы
	4
	144/36
	
	
	
	
	
	+
	
	
	Л, С
	Зач.

	6
	Информационная безопасность и защита информации
	2
	72/34
	
	
	
	
	
	
	+
	
	Л, С
	Экз.

	7
	Кадровое делопроизводство
	2
	72/36
	
	
	
	
	
	+
	
	
	Л,ПЗ
	Зач.

	8
	Архивы документов по личному составу
	2
	72/36
	
	
	
	
	
	
	
	+
	Л, С
	Зач.

	9
	Организация государственных учреждений России
	6
	216/70
	
	
	+
	+
	
	
	
	
	Л, С
	Экз.

	10
	Административное право
	2
	72/36
	
	
	+
	
	
	
	
	
	Л, С
	Зач.

	11
	Трудовое право
	2
	72/34
	
	
	
	+
	
	
	
	
	Л, С
	Экз.

	12
	Информационное право
	2
	72/34
	
	
	
	+
	
	
	
	
	Л, С
	Экз.

	13
	Гражданское право
	2
	72/34
	
	+
	
	
	
	
	
	
	Л, С
	Экз.

	14
	Архивное право
	2
	72/34
	
	
	
	
	
	+
	
	
	Л, С
	Экз.

	15
	Источниковедение
	6
	216/70
	
	
	+
	+
	
	
	
	
	Л, С
	Зач./Экз.

	16
	Информационные технологии в документационном обеспечении управления и архивном деле
	6
	216/100
	
	
	
	
	+
	+
	
	
	Л, ПЗ
	Зач./Экз.

	
	Вариативная (профильная) часть, в т.ч. дисциплины по выбору студента
	70
	2520/816
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Введение в профиль
	1
	36/16
	+
	
	
	
	
	
	
	
	Л, С
	Зач.

	2
	Документная лингвистика
	4
	144/36
	
	
	+
	
	
	
	
	
	Л,ПЗ
	Зач.

	3
	Архивы личного происхождения
	3
	108/36
	
	
	
	
	
	
	+
	
	Л, С
	Зач.

	4
	Организационно-информационное обеспечение деятельности руководителя
	4
	144/68
	
	
	
	
	
	
	+
	
	Л, С, ПЗ
	Экз.

	5
	Методика рационализации документационного обеспечения управления
	5
	180/70
	
	
	
	
	
	
	+
	+
	Л, С, ПЗ
	Зач./Экз.

	6
	Документы и архивы партий и общественных организаций России 
	4
	144/36
	
	
	
	
	
	+
	
	
	Л, С
	Зач.

	7
	Конфиденциальное делопроизводство
	5
	180/36
	
	
	
	
	
	
	
	+
	Л, С, ПЗ
	Зач

	8
	Информационное обеспечение управления
	4
	144/68
	
	
	
	
	
	
	+
	
	Л, С, ПЗ
	Экз.

	9
	Документационное обеспечение управления в негосударственных организациях
	4
	144/34
	
	
	
	
	
	+
	
	
	Л, С, ПЗ
	Зач.

	10
	Государственная и муниципальная служба
	6
	216/68
	
	
	
	+
	
	
	
	
	Л, С
	Зач.

	11
	Информационный менеджмент
	5
	180/70
	
	
	
	
	
	
	+
	
	Л, С, ПЗ
	Экз.

	12
	Организация работы с обращениями граждан
	3
	108/34
	
	
	
	
	+
	
	
	
	Л, ПЗ
	Зач.

	13
	Основы информационной культуры
	2
	72/34
	+
	
	
	
	
	
	
	
	Л,
ПЗ
	Зач.

	14
	Дисциплины по выбору студента
	20
	720/210
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14.1
	Машинопись
	3
	108/34
	
	+
	
	
	
	
	
	
	ПЗ
	Зач.

	
	История делопроизводства
	3
	108/34
	
	+
	
	
	
	
	
	
	ПЗ
	Зач.

	14.2
	Коммуникационный менеджмент
	4
	144/36
	
	
	
	
	
	
	+
	
	Л, С
	Зач.

	
	Организация работы с технотронными документами 
	4
	144/36
	
	
	
	
	
	
	+
	
	Л, С
	Зач.

	14.3
	Электронное правительство 
	3
	108/36
	
	
	
	
	
	
	
	+
	Л, С
	Зач.

	
	Электронные архивы
	3
	108/36
	
	
	
	
	
	
	
	+
	Л, С
	Зач.

	14.4
	Управление персоналом
	3
	108/36
	
	
	
	
	
	
	
	+
	Л, С
	Зач.

	
	Основы бухгалтерского учёта
	3
	108/36
	
	
	
	
	
	
	
	+
	Л, С
	Зач.

	14.5
	Основы правоведения
	3
	108/34
	+
	
	
	
	
	
	
	
	Л, С
	Зач.

	
	Логика
	3
	108/34
	+
	
	
	
	
	
	
	
	Л, С
	Зач.

	14.6
	Управление информационными ресурсами за рубежом
	4
	144/34
	
	
	
	
	
	
	
	+
	Л, С
	Зач.

	
	Архивы и архивное дело в зарубежных странах
	4
	144/34
	
	
	
	
	
	
	
	+
	Л, С
	Зач.

	Б.4.
	Физическая культура
	2
	400/400
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	
	
	ПЗ
	Зач.

	Б.5.
	Учебная и производственная практики
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Делопроизводственная практика
	4
	144
	
	
	
	+
	
	
	
	
	ПЗ
	Зач.

	2
	Архивная практика
	4
	144
	
	
	
	
	
	+
	
	
	ПЗ
	Зач.

	3
	Производственная преддипломная практика
	4
	144
	
	
	
	
	
	
	
	+
	ПЗ
	Экз.

	Б.6.
	Итоговая государственная аттестация
	12
	432
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	Экз., ВКР

	
	Общая трудоемкость основной образовательной программы
	240
	8968/4506
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Условные обозначения: Л – лекции, С – семинары, ПЗ – практические занятия, ВКР – выпускная квалификационная работа.

[image: image1][image: image2][image: image3][image: image4][image: image5][image: image6]
